Dim déti a mladeze Nyrsko, Prap. Veitla 23, 340 22 Nyrsko

Vnitrni rad DDM Nvrsko

Cinnost DDM Nyrsko je uréena pro déti, zaky a studenty, zaméstnance, popiipadé dalsi osoby
(dale jen ucastnici zajmovych ¢innosti), a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo
jiné podminky.

Ucastnici zajmovych ¢innosti a jejich zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.
3.

4.

Na sluzby poskytované DDM Nyrsko dle vybéru.

Na informace o poskytovanych sluzbach a moznostech jejich vyuziti.

Vyjadiovat se k pribéhu zijmovych CcCinnosti, které navstévuji, ptficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje.
Prichazet za vedenim DDM Nyrsko S napady na zmény a zlepSeni Cinnosti, pficemz
jejich ndpadim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Povinnosti uc¢astniku zajmovych ¢innosti

1.

w

o

Na zékladé¢ elektronické prihlasky do DDM Nyrsko (vyuziti systému Domecek) fadné
dochazet do skolského zatizeni.

Dodrzovat Vnitini fad a ptedpisy a pokyny organizace k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti,
S nimiz byli seznameni.

PInit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi predpisy a Vnitinim fadem.

V piipadé, Ze se jednd o zajmovou ¢innost poskytovanou za tuplatu, zaplatit poplatek
ve stanoveném terminu.

Vzéijemné dodrzovat zasady sluSného chovani a jednani. Udrzovat Cistotu a poradek
ve vSech nav§tévovanych prostorach, Setfit vybaveni a majetek organizace.

Dodrzovat zakaz kouteni, uzivani a vnaSeni zdravi Skodlivych latek.

Dodrzovat zakaz vstupu pst.

Kompetence zaméstnancia DDM Nvrsko

1.

2.

Pedagogicti pracovnici maji pravo pfijmout zajemce o krouzek. V ptipadé nesplnéni
predpokladii maji pravo zajemce odmitnout (zejména s piihlédnutim k véku zajemce).
Pedagogicti pracovnici maji pravo planovat program krouzku (v souladu s SVP DDM
Nyrsko)

Pedagogicti pracovnici DDM Nyrsko maji povinnost zajistit dozor nad Zdku v prabéhu
¢innosti krouzku ¢1 akce

Pedagogicti pracovnici DDM Nyrsko maji pravo feSit se zdkonnymi zéstupci
nezletilych ucastniki a zletilymi Uc€astniky jejich konkrétni pozadavky. V piipadé
vaznych situaci pfizvou k jednani feditelku DDM Nyrsko.



Zletili ucastnici zajmovvch ¢innosti jsou dale povinni

1.

2.

Prostfednictvim elektronického systému Domecek informovat organizaci o zméné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na prabéh zajmové Cinnosti.

K danému datu uhradit poplatek za poskytnuté sluzby.

Zakonni zastupci nezletilvch icastniku zajmovvych ¢innosti jsou povinni

1.
2.

4.

Zajistit, aby nezletily dochazel fadn€ na zajmové ¢innosti, jeho neucast omluvit.
Informovat organizaci o zméné zdravotni zpusobilosti nezletilého, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
z4jmove ¢innosti.

Elektronicky vyplnit piihlasku k zajmové Cinnosti ve vSech jejich bodech, piipadné
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh zajmové cCinnosti nebo bezpecnost.
Bezodkladné oznamit zmény v téchto udajich.

Na vyzvani feditelky DDM Nyrsko se osobné zucastnit projednavani zdvaznych
otazek tykajicich se nezletilého.

Organizace Skolniho roku

Prvni pololeti zac¢ina po datu 1. zafi. Konkrétni termin zahajovaciho tydne
v pravidelné Cinnosti stanovi feditelka organizace po dohodé s vedoucim krouzku
vzdy na kazdy Skolni rok zv1ast'.

Druhé pololeti zac¢ind 1. tnora a konci Vv tydnu kolem 15. ¢ervna. Konkrétni termin
zaveérecného tydne stanovi feditelka organizace vzdy na kazdy Skolni rok zvlast.

DDM Nyrsko zajistuje program pro déti i v dobé vedlejsich prazdnin. U letni ¢innosti
zajistuje DDM taborovou ¢innost pro déti nejen z Nyrska.

Hlavni provoz DDM Nvrsko

*

V dobé od 1. zafi do 30.6 svyjimkou Skolnich prazdnin a fteditelského volna
vyhlaseného na ZS v Nyrsku je hlavni provoz DDM Nyrsko od 9:00 — 19:30 hodin
Hodiny pro vetejnost k vyfizeni zalezitosti tykajici se ¢innosti DDM jsou od po — pa
od 12. 00 - 18:00 hod.

Jinou dobu Ize domluvit telefonicky.

V dobé prazdnin a feditelského volna vyhlaseného na ZS Nyrsko je hlavni provoz
DDM Nyrsko od 8:00 — 15:30 hodin.

Piipadné navstévy, platby a konzultace 1ze domluvit telefonicky s pracovnikem, ktery
ma v tu dobu sluzbu v DDM

Provoz DDM Nvrsko

Po ptichodu déti do DDM Nyrsko si déti odlozi svrchni odév bud’ v chodbé v piizemi
na ur¢eném miste, v Satné nebo na urceném miste v 1. poschodi

Pokud je to mozné, vyuzivaji uzamykatelnych skiin¢k. Klicek od skiinky obdrzi na
zaklad¢ zaplacené zalohy 100,-.



e Vzhledem k tomu, Ze chodby nejsou uréeny k odkladani véci vnesenych (mobilni
telefony, elektronika, cenné véci, vEtsi obnosy pencz), za tyto véci odloZzené na
chodbach DDM ¢i klubovnach, DDM Nyrsko neru¢i. Cenné véci lze odlozit, se
souhlasem dozoru ¢i zaméstnance po dobu pobytu ucastnika v DDM, v kancelaii
DDM.

e Pravidelna zajmova ¢innost probiha v délce 60 min., 90 min. nebo 120 min.. Krouzek
Kuchtici z Janovic ma ¢asovou dotaci 135 minut.
Na délku jednotlivych lekci urCitych krouzk je mozné informovat na webovych
strankach DDM (pfi procesu piihlasovani) nebo ptimo v kancelaii DDM.

Zpusob evidence ucastniku zajmové Cinnosti

e Pravidelnd vychovna vzd€lavaci a zdjmova cCinnost — vytvotreni profilu Ucastnika
Vv elektronickém systému Domecek, elektronické vedeni dochdzky ti¢astnika v Deniku
— systém Domecek. Systém eviduje 1 fadné platby, zaplaceny poplatek na krouZzcich se
rozliSuje barvou.

e Taborova cCinnost a pobytové akce spojena s pobytem mimo DDM Nyrsko —
elektronicka prihlaska v systému Domecek, zaplaceny poplatek

e Piilezitostnad Cinnost vV misté za uplatu — elektronickd ptihlaska, seznam ucastnikt
v Piehledu akce systému Domecek

e Priilezitostna ¢innost — podepsané prezencni listiny
e Osvétova Cinnost s Volnym vstupem — seznam ucastnikll jmenovity

e Spontanni ¢innosti — seznam ucastnikdl vedeny V elektronickém a pisemném deniku
(odchody, pfichody) jmenovité v sesité (Klub Cekarna)

Zajisténi bezpecnosti uéastniku zajmovych ¢innosti

o Utastnici zdjmovych &innosti se smi v budové DDM Nyrsko zdrzovat pouze v ramci
své zajmové ¢innosti nebo spontanni aktivity. Pfichdzeji nejdiive 5 minut pied jejim
zahajenim a odchazeji ihned po jejim skonceni. V ptipadé, Ze ptfijdou diive, mohou na
svilj krouzek poc¢kat v Klubu Cekarna, totéz plati, ekaji-li na rodice, ktefi si je
vyzvedavaji.

e ZaméstnaneC zodpovida za déti zapsané v krouzku po celou dobu jeho trvani, doml
mohou déti odchézet jen po skonceni krouzku.



4

Vsichni zaméstnanci a ucastnici zajmovych cinnosti dbaji na bezpecnost prace,
pozarni prevenci a dodrzuji vSechna nafizeni feditele. Zaméstnanec je povinen poucit
déti o bezpecnosti prace, doporucit vhodny odév, informovat o zptisobu pfezouvani a
nutnosti noSeni pomicek na jednotlivé lekce dle ¢innosti.

V piipadé zjisténi jakékoliv zavady na pomuckach k praci, vybaveni ¢i majetku DDM
je s okamzitou platnosti zakazano tento predmét pouzivat a povinnost nahlasit zavadu
neékterému ze zaméstnancit DDM, ktery zjedna okamzité napravu.

DDM je po dobu provozu DDM Nyrsko volné piistupny vefejnosti. Vstup je
korigovan zaméstnancem V recepci, ktera dba na to, aby do budovy nevstupovaly cizi
osoby bez z4jmu o ¢innosti DDM.

Na nevhodné, nasilné, nepratelské ¢i diskriminujici chovani upozorni ten, kdo je jeho
svédkem, kteréhokoliv zaméstnance DDM Nyrsko, ktery bude zalezitost neodkladné
fesit sam nebo Vv souéinnosti s vedenim DDM Nyrsko ¢i méstskou policii nebo statni
policii.

Ve vSech prostorach budovy 1 pfilehlych venkovnich prostorach je zakézéno koufit,
uzivat a vnaset zdravi Skodlivé latky.

Dojde- li k trazu ucastnika zajmové Einnosti, zaméstnanec, ktery vykonaval dozor,
nahlasi tuto skutecnost neprodlen¢ feditelce DDM Nyrsko. Ta vyhotovi zdznam o
urazu do Knihy urazi. Zastupujicim zaméstnancem je vtomto piipad¢ Ing. Jana
Hoskova. Data budou postoupena do systému Inspis.

Uplata za $kolské sluzby DDM Nvrsko

Vysi uplaty za jednotlivé zdymové Cinnosti stanovuje feditelka organizace na zéklade
skute¢né vynalozenych nékladl na kazdy Skolni rok zv1ast’.

Splatnost tplaty za pravidelnou zajmovou Cinnost fesi systém Domecek. Tento je
navazan na bankovni u¢ty DDM Nyrsko, po pravidelné aktualizaci dat dochazi
K upozornéni neplati¢im. V pfipadé nezaplaceni poplatku i piesto, je ucCastnik
z ¢innosti odhlaSen. Zaplaceni poplatku je podstatnou ¢asti ptihlaSovaciho procesu
zaka.

Splatnost uplaty za ostatni sluzby je nutnd vzdy do zahdjeni zajmové cinnosti. U
nékterych zajmovych aktivit (tdbory apod.) jsou ucastnici zafazovani dle terminu
odevzdani zdvazné ptihlasky, pfi naplnéni kapacity ziskdvaji pozici nahradnika.

Uplata za zajmové Cinnosti DDM Nyrsko se nevraci s vyjimkou nize uvedenych
piipadu.

Pravidla pro sniZovani a vraceni uplaty za Skolské sluzby DDM Nvrsko,

udilené slevy z uplaty za $kolské sluzby DDM Nvrsko

(v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 279/2012
Sb., § 11 odstavec 3)



1)

2)

3)

4)

5)

V pfipadé, ze tucastnik nastoupi na zdjmovou cCinnost v pribéhu Skolniho roku,
poplatek neni snizovan. DDM Nyrsko ma stale velmi nizké zapisné z divodu podpory
¢innosti zafizeni méstem a zzizovatelem.

Pokud tucastnik z vaznych zdravotnich divodii na pravidelnou zajmovou cinnost
nenastoupi, je ucastnikovi, na zaklad¢ pisemné zadosti s odivodnénim, vracen
poplatek za zajmovou ¢innost kromé 10% storno poplatku.

Pokud dojde z organiza¢nich, personalnich ¢i jinych divodi na strané DDM ke
zruSeni pravidelné zajmové ¢innosti na zacatku pololeti (nejdéle vSak do 3 tydnu od
jeho zahdajeni) je ticastnikovi vracen cely poplatek za zajmovou Cinnost. V ptipad¢, ze
doslo ke zruseni zajmové ¢innost v prubéhu pololeti, je vracend pomérna castka.

Kazdy krouzek jiz na ptihlasce (systém Domecek) garantuje pocet schiizek, za které

byla uhrazena ¢astka — zapisné. V ptipad€ nedodrzeni garantovaného poctu schiizek, je
ucastnikovi vracena pomérna ¢ast (uplatnilo se napf. v dob& pandemie)

Uplata za tabor se vraci dle storno podminek uvedenych na informacich pro rodige,
které zakonny zastupce obdrzi v piihlaSce na tabor.

Z4dné dalsi slevy DDM Nyrsko neposkytuje.

Zachazeni s majetkem DDM Nvrsko ze strany ucastnika zajmovych innosti

e Ucastnikiim zajmové &innosti jsou dle potieby a typu &innosti zaptjéovany pomiicky

k praci, vybaveni a ostatni majetek DDM Nyrsko.

Se vSemi zaptjcenymi vécmi jsou ucastnici zajmovych ¢innosti povinni zachézet dle
pokynti zaméstnance DDM Setrné a hospodarné - pocinat si tak, aby nedoslo k jejich
poskozenti, €1 znieni.

Ucastnikiim zajmovych &innosti je poskytovan material pro ¢innost, se kterym jsou
povinni $etfit a po¢inat si tak, aby nedoslo k jeho zbyte¢nému znehodnoceni.

Rozsah ¢innosti DDM Nvrsko v dalSich obcich

ve Skolnim roce 2023/ 2024 rozsitil DDM Nyrsko svoji pisobnost do obci v okoli.
DDM Nyrsko poskytuje vzdélavani v Janovicich nad Uhlavou ( krouzek Janoviéti
kuchtici, parkour, sportovni gymnastika, zumba a tane¢ni krouzek)

DDM Nyrsko poskytuje vzdélavani ve Strazové — krouzek tvofeni, tanecni krouzek
DDM Nyrsko poskytuje vzdélavani v Pocinovicich — pocinovicky vytvarni¢ek



V téchto mistech jsou vyuzivany prostory Skoly nebo obecniho ufadu (Pocinovice). Jedné se o
prvni rok provozu krouzkt. V ptipad¢ trvalého z4jmu o sluzbu bude rozsifeno misto
poskytovaného vzdélavani.

Zavéreéna ustanoveni

e Tento, Vnitini #ad“ je platny od 1. 9. 2023

V Nyrsku 1. 9. 2023 Bc. Pavlina Karlovska
feditelka DDM Nyrsko



